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PARTE I - CLAUSULAS GERAIS

Artigo 1.° | Objet
1. O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato e tem

por objeto a aquisicdo dos servigos discriminados no anexo A, pelo Ministério da Defesa
Nacional - Marinha - Escola Naval doravante designado por contraente publico.

Artigo 2.° | Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, caso o
contrato seja reduzido a escrito.

2. O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que expressamente aceites pelo drgdo competente
para a decisdo a contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c. O caderno de encargos e respetivos anexos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos acima referidos, prevalecem os
documentos pela ordem indicada no nimero anterior.

4. Também em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 do presente
artigo e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° do mesmo Cédigo.

rtiao Cl

1. O contrato entrara em vigor no dia Gtil seguinte a sua assinatura, ou no dia Util seguinte
ao envio do Pedido de Compra pelo contraente publico, conforme aplicavel.

2. O contrato cessara quando forem quitadas todas as prestacdes.

3. A prestagdo dos servigos sera efetuada até dia 15 de setembro de 2021 a contar da data
mencionada no ponto 1.

1. Os servigos serao prestados na Escola Naval, Base Naval de Lisboa - Alfeite - 2810-001
Almada.

2. O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a prestacdo dos
servigos objeto do contrato, o sequinte:

e Toda documentacdo que seja necessaria para a boa e integral utilizacdo daqueles;
e Certificados de origem e de conformidade técnica, caso aplicavel.

3. O ndo cumprimento do referido em 2. implicard a rejeicio do servico.
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52 ] jagoes principais do adj itario
Sem prejuizo de outras obrigages previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o
adjudicatario as seguintes obrigagdes:

a. Obrigagdo da prestagdo dos servigos identificados na sua proposta no prazo
indicado no artigo anterior;

b. Obrigacdo de garantia dos servigos, caso aplicavel;

c. Obrigagdo de pagamento de todas as despesas decorrentes de prestacdo de
caugdes e do processo de fiscalizacdo prévia pelo Tribunal de Contas, se aplicavel;

d. Obrigacdo de manter a entidade adjudicante atualizada das contribuicdes perante
a Seguranga Social e as Financas, através das respetivas declaragbes ou
certiddes, sem as quais ndo serdo efetuados pagamentos.

Artigo 6.2 | Conformidade dos servicos
1. O adjudicatario obriga-se a prestar ao contraente publico os servicos objeto do contrato
de acordo com as carateristicas, especificacbes e requisitos técnicos.

2. Os servigos objeto do contrato devem ser prestados em perfeitas condicdes de serem
utilizados para os fins a que se destinam.

3. O adjudicatario é responsavel, perante o contraente plblico, por qualquer discrepéncia
dos servigos objeto do contrato, apuradas nos termos artigo 8.2 n.° 1,

| In: los sen

1. Efetuada a prestagd@o dos servigos objeto do contrato, o contraente publico, por si ou
através de terceiro por ele designado, procede, no prazo de 10 (dez) dias, & inspecdo
dos mesmos, com vista a verificar, respetivamente, se 0os mesmos correspondem as
especificacbes e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos e na
proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2. Durante a fase da inspegdo, o adjudicatario deve prestar aos servicos competentes do
contraente publico toda a cooperagdo e todos os esclarecimentos necessarios, podendo
fazer-se representar durante a realizagdo daquela inspecdo, através de pessoas
devidamente credenciadas para o efeito.

3. Quando a inspecgdo qualitativa for efetuada com recurso a servicos, contratados
especificamente para esse efeito, 0s encargos dai decorrentes, devidamente
comprovados, sdo da responsabilidade do adjudicatario.

1. No caso de a inspegao indicada no artigo anterior ndo comprovar a total conformidade
dos servigos objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais,
ou no caso de existirem discrepancias com as carateristicas, especificagdes e requisitos
técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve disso
informar, por escrito, o adjudicatario.
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2. No caso previsto no numero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e no
prazo razoavel que for determinado pelo contraente publico, as substituicdes necessarias
para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das carateristicas, especificacoes e
requisitos técnicos anteriormente referidos.

3. Apos a realizagdo das substituigdes necessarias pelo adjudicatério, no prazo respetivo, o
contraente publico procede a realizagdo de nova inspecdo, nos termos do artigo anterior.

igo 9.° | Rececao dos se
1. Apos a prestagdo dos servigos, deve ser emitida a respetiva fatura em duplicado com a
indicacdo bem visivel de:

a. Numero do Processo de Despesa (NPD);

b. Numero do Pedido de Compra (PC) ou do Contrato;
¢. Numero do Compromisso;

d. Morada;

e. IBAN e codigo SWIFT;

f. Endereco de Email;
g. NIPC ou VAT NUMBER.

2. As faturas deverdo ser remetidas ao contraente publico no prazo maximo de 5 dias Uteis
apos a assinatura do auto de rececdo respetivo, de acordo com os art.2 7° e 36° do
CIVA.

Artigo 10.° | Aceitacdo dos servicos

1. Caso as inspegdes a que se refere o artigo 7.° comprovem a total conformidade dos
servigos objeto do contrato com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detetados
quaisquer defeitos ou discrepancias com as carateristicas, especificacbes e requisitos
técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, deve ser emitido, no prazo maximo
de 8 dias a contar da data final das inspegfes, um auto de rececdo, assinado pelos
representantes do adjudicatario e do contraente publico.

2. Com a assinatura do auto a que se refere 0 nimero anterior, ocorre a transferéncia da
posse e da propriedade dos servigos objeto do contrato para o contraente publico, bem
como do risco de deterioragdo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigacdes
de garantia técnica que impendem sobre o adjudicatério.

1. Os servigos rejeitados sdo considerados para todos os efeitos como ndo entregues.

2. Estas rejeigdes serdo alvo de notificagdo ao adjudicatario.

1. O adjudicatario devera emitir faturas eletronicas nos termos do estabelecido no Decreto-
Lei n.2 123/2018, de 28 de dezembro e demais do normativo em vigor.
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1. A garantia dos servicos importa o compromisso de o adjudicatario se responsabilizar
perante a entidade adjudicante, sem quaisquer encargos adicionais para este, de
substituir, e, ainda, de reembolsar o preco pago, no caso de este ndo corresponder as
condicdes enumeradas na sua proposta.

2. Se por forga da lei nada obstar em contrario, todas as obrigagdes descritas no presente
contrato relativas a garantia dos servigos sdo da exclusiva responsabilidade do
adjudicatario.

Artigo 14.° | Dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacédo e documentacdo, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa a atividade da Marinha, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualguer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

SECCAO II - Obrigacées da Entidade Adjudicante

rtigo 15.° | Preco Bas
1. O preco acima referido ndo pode, em caso algum, exceder o montante total maximo de

69.825 € (IVA excluido), considerado como parédmetro base do preco contratual.

2. Caso o procedimento seja constituido por lotes, devera ser respeitado o prego base de
cada lote definido no Anexo A, ndo podendo em gualquer caso ser ultrapassado.

4

igo 16.° | Preco Cont 1al

1. Pela prestagao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve
pagar ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a
taxa legal em vigor.

2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
nomeadamente os encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes
ou licengas.

3. Sem prejuizo do referido no nimero anterior, é da responsabilidade do adjudicatéario o
pagamento de quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros
encargos exigidos pelas autoridades competentes e relativos a execugdo do contrato a
celebrar.

4. O contrato a celebrar ndo sera objeto de negociagdo nem de revisdo de precos.

1. As guantias devidas pelo contraente publico, nos termos dos artigos anteriores, ser&o
pagas no prazo de 60 (sessenta) dias apds a rececdo pelo contraente piblico das
respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagéo
respetiva.
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2.

Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a assinatura
do documento de quitagdo respetivo.

Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito,
os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatdrio obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder & emissdo de nova fatura corrigida, em igual
prazo.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente artigo,
as faturas sdo pagas através de transferéncia bancaria.

O adjudicatario ndo pode efetuar a transmissdo de créditos ao abrigo de contratos de
factoring ou proceder a cessdo de créditos sem autorizacio expressa do contraente
publico.

Caso o contrato esteja sujeito a fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas, ndo serdo
efetuados quaisquer pagamentos antes da apresentacdo, pelo adjudicatario, do
documento comprovativo do pagamento dos emolumentos do processo de obtencdo do
Visto.

Quando o valor do contrato for superior a 950.000 (novecentos e cinquenta mil) euros,
o contrato ndo produzira quaisquer efeitos antes da apresentac&o, pelo adjudicatario, do
documento comprovativo do pagamento dos emolumentos do processo de obtencdo do
Visto.

Artigo 18.° | Mora no pagamento

1.

2.

O adjudicatario tera direito a juros de mora no pagamento das situac@es liquidadas e
aprovadas, quando a mesma exceder 60 (sessenta) dias a contar da data da aprovacdo
da fatura.

Se o atraso na realizagdo de qualquer pagamento se prolongar por mais de 120 (cento
e vinte) dias, o adjudicatéario podera proceder & resolucido do contrato.

Os prazos referidos no presente artigo s iniciam a sua contagem apds a emissdo dos
documentos mencionados no ponto 2. do artigo anterior, quando aplicavel.

tigo 19.9 | Penalidade

Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o contraente publico pode
exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
fungdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a. Nos 8 (oito) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3° a penalidade serd de
0,5%e0, por cada dia de atraso;

b. Entre os 9 (nove) e os 30 (trinta) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo
39, a penalidade sera de mais 1%o, por cada dia de atraso;

c. Apds 31 (trinta e um) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 3°, a
penalidade serad de mais 1,5%o, por cada dia de atraso.

0O valor acumulado das sangBes pecunidrias ndo pode exceder 20% do preco contratual,
sem prejuizo do poder de resolucido do contrato.
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A sangdo pecuniaria aplicada sera descontada na fatura imediatamente seguinte ao
facto que a originou ou, caso tal ndo seja possivel, sera emitida nota de crédito.

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos do presente artigo.

As penas pecunidrias previstas no presente artigo ndo obstam a que o contraente publico
exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Artigo 20.° | Forca maior

1

Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem € havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela
ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo
Ilhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

N3o constituem forga maior, designadamente:

a. Circunsténcias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c. DeterminagCes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatéario
de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas
legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do adjudicatério cuja causa,
propagagdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve

ser imediatamente comunicada a outra parte.

A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigaces
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forga maior.
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1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
contraente publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
adjudicatério violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo
enviada ao adjudicatario e ndo determina a repetigdo das prestacdes ja realizadas, a
menos que tal seja determinado pelo contraente publico e sem prejuizo do respetivo
direito de indemnizagdo e do pagamento pela parte, e apenas pela parte, do contrato
executado até ao prazo estabelecido no nimero 3 do artigo 3.° deste Caderno, pelo
adjudicatério.

Artigo 22.9 | Resolucdo por parte do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o adjudicatério pode
resolver o contrato quando qualquer montante, que Ihe seja devido, esteja em divida ha
mais de 120 (cento e vinte) dias.

2. Nos casos previstos no ponto 1. do presente artigo, o direito de resolucdo pode ser
exercido mediante declaragdo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30
(trinta) dias apds a sua recegdo, salvo se esta Gltima cumprir as obrigacdes em atraso
durante esse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolugdo do contrato nos termos dos niimeros anteriores ndo determina a repeticdo
das prestacdes ja realizadas pelo adjudicatério, cessando, porém, todas as obrigacdes
deste ao abrigo do contrato, com excegdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do
CCP.

Artigo 3.9 | E] i la Caucao

1. A caucdo prestada para bom e pontual cumprimento das obrigacdes decorrentes do
contrato, nos termos do programa do procedimento, pode ser executada pelo contraente
publico, sem necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo de
quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento
definitivo pelo adjudicatério das obrigagGes contratuais ou legais, incluindo o pagamento
de penalidades, ou para quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato
ou na lei.

2. A resolugdo do contrato pelo contraente publico ndo impede a execucdo da caucdo,
contanto que para tal exista fundamento.

3. A execucgdo parcial ou total da caucdo referida nos nimeros anteriores constitui o
adjudicatério na obrigagd@o de proceder & sua reposicio pelo valor existente antes dessa
mesma execugdo, no prazo de 10 (dez) dias apods a notificagdo do contraente publico
para esse efeito.

4. A caugdo a que se referem os niumeros anteriores € liberada nos termos do artigo 295.°
do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP).
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1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contato constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte, por escrito.

3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no tocante
a prestagdo reciproca de informacdes necessarias a boa execucdo do contrato.

Artigo 25.°2 | Cessdo da posigao contratual e subcontratacédo
1. O adjudicatédrio ndo pode ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e

obrigagbes decorrentes do contrato sem autorizacdo prévia da entidade adjudicante, e
nos termos previsto no CCP.

2. Para efeitos da autorizagd@o prevista no numero anterior, o adjudicatario deve:

a. Submeter um requerimento a entidade adjudicante a solicitar a cess&o da posicio
contratual, identificando o cessionario e as razdes e respetivos fundamentos;

b. Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao adjudicatario
no presente procedimento;

c. A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.°2 do Cédigo dos
Contratos Publicos, e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o
exato e pontual cumprimento do contrato.

3. O Adjudicatério ndo pode subcontratar ao abrigo do contrato celebrado sem autorizagdo
prévia da entidade adjudicante, e nos termos previsto no CCP.

1. Na&o obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos
o contraente publico reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302.© do CCP.

2. O poder de fiscalizagdo sera exercido através dos servicos competentes do contraente
publico.

Nos termos do artigo 96.°, conjugado com o artigo 290.9-A do CCP, sera designado um
gestor do contrato, com a funcao de acompanhar permanentemente a execucdo deste.

1. O adjudicatério e todas as pessoas que se encontrem ao seu servico obrigam-se a
observar as regras de seguranga e de apresentacdo gue, em cada momento, forem
estabelecidas pela entidade adjudicante e comunicadas ao adjudicatario.

2. A entidade adjudicante indicara ao adjudicatario quais as normas de identificacdo do seu
pessoal, bem como dos procedimentos adequados para o acesso e circulagdo deste.
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Marinha

Caderno de Encargos

tecai
1. O Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigacdes decorrentes
do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) -
Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, e
demais legislagdo que lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do
contrato e, sempre que exigivel, apds a sua cessacdo, designadamente:

d. Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que Ihe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;

e. Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;

f. Prestar a entidade adjudicante toda a colaboragdo de que esta careca para
esclarecer qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais, ao
abrigo do contrato;

g. Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislagdo relativa a protecdo de
dados;

h. N&o copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir,
transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicdo de terceiros
os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante ao abrigo do contrato, exceto quando tal lhe tenha sido
expressamente comunicado, por escrito, por esta ou quando decorra do
cumprimento de uma obrigacgdo legal;

i. Adotar as medidas de seguranga previstas no artigo 32.° do RGPD, que
assegurem a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos
sistemas e servigos de tratamento de dados pessoais;

2. O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis.

Para a resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato, designadamente & sua
interpretacdo, execucao, incumprimento, invalidade ou resolugdo do contrato é competente
o Tribunal Administrativo de Circulo de Almada, com expressa rentincia a qualquer outro.

A Especificagdo Técnica faz parte integrante do presente Caderno de Encargos, constando
do Anexo A.
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ANEXO A - Especificacao Técnica
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ANEXO A

CLAUSULAS TECNICAS GERAIS
DO
CADERNO DE ENCARGOS



ANEXO A

1.SERVICOS A PRESTAR

Os servicos de limpeza a prestar no ambito do presente Contrato devem cumprir as

especificagdes técnicas definidas neste Anexo nos niveis de servigo aqui definidos.

2.NIVEIS DE SERVICOS E REQUISITOS TECNICOS, FUNCIONAIS E
AMBIENTAIS

2.1. A prestacdo dos servigos de limpeza sera executada nas instalagGes da Escola Naval
e compreende os seguintes edificios:

2.1.1. Saldo Nobre

2.1.2. Museu Escolar

2.1.3. Biblioteca

2.1.4. Edificio Escolar

2.1.5. Internato Novo

2.1.6. Internato Velho

2.1.7. Quartos de Oficiais

2.1.8. Messes de Oficiais, Sargentos e Pracas

2.1.9. Aquartelamento

2.1.10. Edificio das Tecnologias Navais / Laboratdrios

2.1.11. Enfermaria

2.2. E da responsabilidade do fornecedor controlar a qualidade da prestagdo de servigos
de limpeza executados, bem como o controlo dos produtos de limpeza e equipamentos
utilizados, determinado a sua substituicdo se necessario, bem como a apresentacdo dos
trabalhadores ao servigo (ex: incorregdo no trato, desleixo ou negligéncia na execucdo

do servigo, etc.);

2.3. Durante a vigéncia do contrato, a entidade adquirente reserva-se o direito de

proceder a verificagdo dos produtos e a inspecdo dos equipamentos, sempre que o




entenda por conveniente, podendo, caso se justifique, mandar suspender e/ou substituir

a utilizacdo de qualquer produto ou equipamento;

2.4. A entidade adjudicante podera, em qualquer altura, determinar a substituicdo do

pessoal que entenda ndo dever autorizar a permanecer nas suas instalacdes;

2.5. Todos os produtos de limpeza e desinfecdo, materiais e equipamentos necessarios

ao servigo de limpeza sao da responsabilidade do adjudicatério.

2.6. Todos produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento, desinfecdo e higiene
devem ser fornecidos pela Entidade fornecedora dos servicos de limpeza, em quantidade
e qualidade adequada a limpeza e desinfegdo das diferentes superficies (opacas e
translicidas, pavimentos, lougas sanitarias, mobilidrio, metais, equipamentos elétricos,

etc.);

2.7. E da inteira responsabilidade do fornecedor o destino a dar aos residuos produzidos

ou recolhidos no decurso da sua atividade;

2.8. E da responsabilidade e encargo do adjudicatario a aquisi¢do de todo o material
movel necessdrio aos trabalhos de prestacio de servicos (viaturas, maquinas,
equipamentos, ferramentas, utensilios e restantes produtos), bem como todos os gastos
com a sua manutengao e conservagao em perfeito estado de funcionamento, durante o

periodo de vigéncia do contrato.

2.9. O adjudicatario obriga-se a apresentar & entidade adjudicante uma relacdo, por
categorias profissionais, com indicagdo dos nomes dos trabalhadores e areas a que estdo
afetos ao servigo. Da referida listagem constard, igualmente, a natureza do vinculo
laboral entre os trabalhadores ai referidos e o adjudicatario, bem como a data de inicio

e duracgdo.

2.10. O adjudicatério obriga-se a disponibilizar as folhas de presenca diarias dos

trabalhadores ao servigo, em registo informatico de facil consulta;

2.11. O adjudicatario devera cumprir todas as disposicdes legais e regulamentares em
vigor, relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de
eventuais subcontratados, respondendo plenamente pela sua observancia perante a

entidade adquirente;

2.12. E da responsabilidade do fornecedor de servigos de limpeza efetuar a gestdo

operacional dos consumiveis de higiene nas instalagbes de entidade adquirente, tais
3




como a sua armazenagem, colocagdo e reposicao, necessarios para a manutencdo em
perfeito estado das instalacdes sanitarias, garantindo a cobertura das necessidades de

consumiveis em todo o periodo de funcionamento;

2.13. O adjudicatario deve assegurar a qualidade dos servigos de limpeza garantindo os
resultados identificados na especificacdo dos servicos de limpeza constante dos Anexos
A.

2.14. O adjudicatario devera cumprir as normas ambientais e normas e orientacoes,
estas Ultimas no aplicavel (decorrentes da presente crise pandémica-COVID-19, as quais
integram o Apéndice ao CE), nomeadamente:
2.14.1. Informacdo da Diregao-Geral dos Estabelecimentos de Ensino, Diregdo-
Geral da Saude e Estado-Maior General da Forcas Armadas, de 05maio2020

(COVID-19, limpeza e desinfecdo de superficies em ambiente escolar);

2.14.2. Orientagao n°® GCI O 01 REV1 da Direcdo de Saude da Marinha, de

02maio2020 (higienizagdo das areas de trabalho);

2.14.3. Orientagao n° GCI O 02 REV1 da Diregdo de Saude da Marinha, de

02maio2020 (limpeza de instalagdes sanitarias);

2.14.4. Orientacdo n° GCI O 05 da Direcdo de Saude da Marinha, de 02maio2020

(limpeza dos refeitorios);

2.14.5. Orientacao n® GCI P 06 da Diregdo de Saude da Marinha, de 02maio2020
(definigdes).

2.14.6. Orientagdo n°14 da Diregdo-Geral da Salde, de 21 de margo de 2020

(limpeza de superficies - medidas gerais);
2.14.7. Decreto-Lei n.© 9/2007, de 17 de janeiro (equipamentos de limpeza);
2.14.8. Decreto-Lei n.2 181/2006, de 6 de setembro (solventes organicos);

2.14.9. Decreto-Lei n.© 178/2006, de 5 de setembro (procedimentos de gestdo

de residuos);

2.14.10. Decreto-Lei n.° 92/2006, de 25 de maio (procedimentos de gestdo de

embalagens.



25 Limpeza e desinfegdo de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de

esgotos
26 Limpeza de residuos provenientes de inundactes e/ou infiltracdes
27 Lavagem e limpeza do mobiliario fixo da cozinha
28 Lavagem de loigas e talheres apds cada utilizag&o
29 Transporte e despejo de lixo da cozinha nos contentores
30 Limpeza geral a cozinha e instalagGes anexas, lavagem dos pavimentos, paredes,

bancadas, extratores de fumos, corredores, cdmaras frigorificas, paidis, etc.

31 Lavagem e desinfecdo de caixotes de lixo pertencentes as cozinhas

32 Limpeza de cinzeiros onde existam
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APENDICE 2

CONDICOES DE EXECUCAO

1. Servicos de limpezas

a) Horario: Dias Uteis, das 09:00 as 17:00
b) Periodo de almogo: 12:00 as 13:00
c) Mao-de-obra: A propor pela firma, salvaguardando o descrito no n° 3, do artigo

7 das Clausulas Técnicas.

2. Cozinha

a) Horario: Dias Uteis, das 09:00 as 17:00, sendo o periodo de almogo definido em
concordancia com o responsavel da Cozinha.

b) Mao-de-obra: 2 (dois) funcionarios/as nos dias Uteis, no horario das 09:00 as
17:00

2 (dois) funcionarios/as nos fins-de-semana e feriados, no
horario das 09:00 as 17:00 e das 14:00 as 21:00

Notas:

- No horario das 14:00 as 17:00 os/as funcionarios/as efetuardo tarefas de
manutencdo de limpezas fora das instalacbes da cozinha.

Il



3.1. A avaliagdo do estado de limpeza é efetuada com recurso a auditorias, onde o

avaliador definira se o estado da instalacdo analisada apds a limpeza estd conforme.

3.2. As auditorias sdo realizadas pelo Gestor de Contrato, acompanhado pelo
Responsavel da Limpeza por parte do Fornecedor, sendo que uma eventual ndo

comparéncia deste Ultimo ndo o desvincula dos resultados da auditoria;

3.3. As auditorias deverdo ser realizadas mensalmente, até ao quinto dia Util do més

seguinte.

3.4. Nas auditorias € atribuida uma avaliagdo de 0 (zero) para Ndo Conforme e de 1
(um) para Conforme, a classificagdo dos resultados pretendidos para cada uma das

especificacdes definidas no Anexo A.

3.5. O resultado da avaliacdo do estado de limpeza expresso em % (percentagem),
decorre da média da classificagdo atribuida (0 ou 1) e da importancia relativa dos niveis
de qualidade da limpeza (1 a 3). Uma avaliagdo do Estado de Limpeza é considerada

conforme se o resultado for igual ou superior a 80%;

3.6. A avaliagdo dos processos e meios utilizados € efetuada continuamente pelo Gestor
de Contrato, podendo suportar-se nas auditorias realizadas ao estado da limpeza e em

informagdes dos colaboradores dos organismos;

3.7. O resultado da avaliagdo dos processos e meios utilizados decorre da identificacio
e somatério mensal das ndo conformidades por grau de gravidade — muito grave ou
grave. Uma avaliagdo dos processos e meios utilizados é considerada conforme se no

maximo houver uma infragdo muito grave e uma infracdo grave.



APENDICE 1

ACCOES A DESENVOLVER

1. Disposicoes Gerais

a)

b)

d)

As agdes de limpeza e desinfecdo a fornecer, serdo executadas de forma como o
prestador de servigos julgar mais adequado, seguindo as normas e orientactes
constantes nos requisitos técnicos, desde que estejam em sintonia com as
diretivas do representante da Unidade e ainda que os métodos e produtos a
aplicar durante a execucdo das mesmas sejam os mais indicados, tendo-se
sempre como objetivo definido, a obtencdo excelente do resultado;

De forma a ndo prejudicar o normal funcionamento deste Estabelecimento de
Ensino Superior Militar, na sequéncia do desenvolvimento de acbes que ndo
sejam rotineiras, mas sim pontuais, inopinadas etc., o representante da Escola
Naval (EN), devera ter conhecimento prévio de todos os trabalhos a executar;

Este concurso compreende, o fornecimento por parte do adjudicatario, da mao-
de-obra necessaria para dar cumprimento ao Plano de Higienizagdo a seguir
proposto, incluindo uniformes e demais equipamentos de protegcdo individual
previstos na Orientacéo n.? 14 da Direcao-Geral da Salde, de 21 de margo de
2020 (de uso obrigatorio) do respetivo pessoal e os meios (maquinas, utensilios,
produtos de limpeza e desinfecdo e outros artigos de consumos).

O fornecimento de agua e energia elétrica, bem como os consumiveis para as
instalacdes sanitarias (papel higiénico, toalhetes, toalhas, sabonetes em barra e
em liquido) ficara a cargo da EN.

A entidade adjudicante devera colocar a disposicdo do adjudicatario areas para
depodsito do material necessdrio a execucdo do objeto contrato, bem como
cartdes de identificacdo para os funcionérios/as.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




3. Messe de Oficiais e Cadetes

a) Horario: Dias Uteis, das 09:00 as 21:00, sendo o periodo de almogo definido em
concordancia com o responsavel da Cozinha.

b) Mao-de-obra: 1 (um) funcionario/a no horario das 09:00 as 17:00

1 (um) funcionario/a no horéario das 16:00 as 21:00

4. Copa de Sargentos e Pragas

a) Horario: Dias (teis, das 14:00 as 21.00
b) Mao-de-obra: 1 (um) funcionario/a no horario das 14:00 as 21:00

5. Servigos Gerais ndo Especificados

a) Horario: Dias Uteis, das 09:00 as 12.00 e das 13:00 as 17.00

b) Mao-de-obra: 1 trabalhador/a permanente *,

*Este/a trabalhador/a sera entregue aos Servigos Gerais da EN para geréncia
propria.
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APENDICE 3

MAPA RESUMO DA MAO-DE-OBRA

LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICO

FUNCIONARIOS

HORARIO

ncarregada 09:00 - 17:00 | Dias uteis
1
Saldo Nobre
Museu 09:00 — 17:00 | Dias Uteis
i
Biblioteca
Edificio Escolar
Enfermaria 2 09:00 - 17:00 | Dias Uteis
Quartos de Oficiais
Internato Novo 2 09:00 — 17:00 | Dias Uteis
Internato Velho 2 09:00 - 17:00 | Dias Uteis
Messe de Oficiais e Cadetes
(Zonas de lazer de oficiais e cadetes) 2 09:00 - 17:00 | Dias Uteis
Laboratdrios 16:00 - 21:00
Cozinha 2 09:00 - 17:00 | Dias Uteis
Copas e Cozinha 2 09:00 - 17:00 | Fim-de-
semana e
16:00 = 21:00 | ariados
Copa Oficiais e Cadetes i 09:00 - 17:00 | Dias Uteis
Copa e refeitério de Sargentos e
Pracas
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2. Acoes de limpeza

2.1 Pavimentos

DESIGNAgio'

01 Limpeza hdmida em detrimento de aspiracdo ou varredura de pavimento efou
escadarias

02 Lavagem e desinfegdo de pavimentos e/ou escadarias

03 Decapagem e aplicagdo de ceras em pavimentos e/ou escadarias

04 Vitrificagdo mecanica de pavimentos e/ou escadarias

05 Aspiragdo de carpetes, tapetes, passadeiras, alcatifas, etc.

06 Lavagem de carpetes, tapetes, passadeiras, alcatifas, etc.

07 Despejo e limpeza de baldes de lixo

2.2 Paredes e Tetos

DESIGNACAO

Remocéo de teias de aranha e sujidades em locais ntuais de paredes e tetos

09 Limpeza de aparelhos de iluminagdo e/ou outros equipamentos fixos aos tetos
10 Limpeza de aparelhos de iluminagdo e/ou outros equipamentos fixos as paredes
11 Deslocagdo de objetos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se

encontrem encostados

2.3 Vidros

ACCAO DESIGNACAO

12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso

13 Limpeza de vidros de janelas em locais elevados




2.4 Mobiliario

ACGAO DESIGNACAO
14 Limpeza e tratamento exterior de mobilidrio fixo e/ou mdvel incluindo portas
15* Limpeza e tratamento interior de mobiliario fixo e/ou mdvel, incluindo a limpeza
e arrumacao de tudo o que dentro dele existir
16 Deslocagdo de mobilidrio mével e limpeza do mesmo nas partes de dificil acesso

OBS: * Apenas quando solicitado e sobre supervisdo do representante da Escola Naval

2.5 Instalagdes Sanitarias

' ACCAO DESIGNACAO
17 Limpeza e desinfecdo superficial dos pavimentos e loicas das I.S.
18 Lavagem e desinfegdo a fundo dos pavimentos e loicas das L.S.
19 Lavagem e desinfecdo dos azulejos e equipamentos fixos as paredes e tetos das
I.S.
20 Limpeza e desinfecdo dos ralos e sifoes das I.S.

2.6 Exteriores

ACCAO DESIGNACAO
21 Recolha de lixo das papeleiras do exterior
22 Recolha de lixo diverso existente nos arruamentos e passeios exteriores
2.7 Diversos

DESIGNACAO
23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas
24 Limpeza de persianas efou estores das janelas




(No horério das 14:00 as 17:00 o/a funcionario/a 14:00 — 21:00 Dias Uteis
efetuard/réo tarefas de manutencdo de limpezas,
mas fora das instalagdes da cozinha e refeitorios).

Aquartelamento de Sargentos e 1 09:00 - 17:00 | Dias uteis

Pragas (gabinetes, paidis, bares, cantina, WC's,
Corredores do Aquartelamento e das Zonas de
Paiol, gabinetes e WC de Apoio da Seccdo de
Transportes e Alojamentos de Sargentos

Femininos e Masculinos).

Exteriores

(As limpezas dos exteriores e outros servicos ndo 1 09:00 - 17:00 Dias Uteis
especificados serao assegurados pelos
trabalhador/a atribuido aos servicos gerais).

Limpeza de Vidros

(Pontualmente sera necessario, uma equipa de 2 ——— 09:00 — 17:00 | Dias Uteis
ou mais pessoas para limpezas de vidros).

Total de funcionarios/as  NECESSArIOS/@s---==-====n=rmmmmmmmmmmme oo 18
incluindo uma encarregada.

Nota:

Adicionalmente a este Plano de Trabalhos tera que ser considerado e garantido
por parte da firma prestadora de servicos de limpeza, a substituicio de
funcionarios/as em periodos de férias, baixas médicas e faltas.

Os funcionarios de limpeza de vidros sdo parte integrante da equipa dos 18
funcionarios acima indicada.

DA NSO EN SN EEIEEAE SN NI NN AN OGN ENNEN BN RN NOEEN S SIS SCOEEENUOEEANNONEENNEOONEENENNNEEECOUSENEAEEEEES
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APENDICE 4

ESPACOS DE TRABALHO



ESCOLA NAVAL

Legenda

AG 01 - OFICINAS

AZ 01 -ESCOTARIA

CL 01 - SALAO NOBRE

CL 02 - MUSEU

CL 03 - BIBLIOTECA

DP 01 . GINASIO

DP 04 - GIMNO-DESPORTIVO
FM 01 - EDIFICIO ESCOLAR
HT 01 - INTERNATO NOVO
HT 02 - INTERNATO VELHO
HT 03 . QUARTOS DE OFICIAIS
HT 04 - MESSE DE OFICIAIS
HT 05 - AQUARTELAMENTC
IC 01 - LABORATORIOS

SD 01 . ENFERMARIA

Exteriores
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APENDICE 5

RELATORIOS MENSAIS
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Especificagdo Técnica

+“Marinha

RELATORIO MENSAL
Periodicidade Saldo Nobre — Edificio AG-01 Accoes Accoes Accdes W
De Codigo | - Executadas | Executadas Nao Horéario
" | Area: 800,00m?
Execugio Accdo Sem Com Executadas Preferencial
Das Deficiéncias | Deficiéncias
Accoes Contratadas
Accoes Em N° de Dias Uteis =
Diaria 07 Despejo e limpeza de baldes de lixo i [P
32 Limpeza de cinzeiros onde existam
Quinzenal 01 Limpeza hiimida em detrimento de Varredura ou aspiracdo de pavimentos efou escadarias
02 Lavagem e desinfegao de pavimentos efou escadarias
03 Decapagem e aplicacdo de ceras em pavimentos efou escadarias
04 Vitrificagdo mecanica de pavimentos e/ou escadarias
05 Aspiracao de carpetes, tapetes, passadeiras, alcatifas, etc.
23 Limpeza dos parapeitos de janelas e portas
Mensal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso
17 Limpeza e desinfegdo superficial dos pavimentos e loigas das instalagbes sanitarias
09:00 - 12:00
Sempre que i8 Lavagem e desinfegdo a fundo dos pavimentos e loigas das instalagbes sanitarias
. 13:00 - 17:00
Necessario 20 Limpeza e desinfegdo de ralos e sifdes das instalagies sanitarias
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Especificagdo Técnica

+Marinha

25

Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos

26

Limpeza de residuos provenientes de inundacdes e/ou infiltragdes

OBS:

DIAS UTEIS:

DATA:
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+Marinha

Especificagdo Técnica

RELATORIO MENSAL
Periodicidade Museu Escolar — Edificio CL-02 Accdes Accdes Acgdes
De Codigo | ¢ Executadas | Executadas Nao Horario
| Area: 331,00m?
Execucao Accdo Sem Com Executadas Preferencial
Das Deficiéncias | Deficiéncias
Accoes Contratadas
Acgdes Em N° de Dias Uteis
Diaria 07 Despejo e limpeza de baldes de lixo o b i S
32 Limpeza de cinzeiros onde existam
Semanal 01 Limpeza himida em detrimento de Varredura ou aspiracio de pavimentos e/ou escadarias
02 Lavagem e desinfegao de pavimentos e/ou escadarias
17 Limpeza e desinfe¢do dos pavimentos e loicas das instalagdes sanitarias
Quinzenal 14 Limpeza e tratamento de mobiliario fixo e/ou mével, incluindo portas
Mensal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso
13 Limpeza de vidros em locais de dificil acesso
i8 Lavagem e desinfeccdo a fundo dos pavimentos e loicas das instalagbes sanitarias
8 Remogdo de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tectos
09:00 - 12:00
Sempre que 03 Decapagem e aplicacdo de ceras em pavimentos e/ou escadarias
. 13:00 - 17:00
Necessario 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos
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Especificagdo Técnica

26 Limpeza de residuos provenientes de inundacfes efou infiltragdes
OBS:
MES:
DIAS UTEIS:
DATA:
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Especificacio Técnica

RELATORIO MENSAL

arrumagdo de tudo o dentro dele existir

Periodicidade Biblioteca — Edificio CL-03 Acgdes Acces Acgdes
De Caodigo ‘ Executadas | Executadas Nao Horario
dag Area: 270,00m?
Execucio Accdo Sem Com Executadas Preferencial
Das Deficiéncias | Deficiéncias
Acgoes Contratadas _
Accoes e Em N° de Dias
Diaria 07 Despejo e limpeza de baldes de lixo
32 Limpeza de cinzeiros onde existam
Semanal 01 Limpeza hiimida em detrimento de Varredura ou aspiraciio de pavimentos efou escadarias
02 Lavagem e desinfecdo de pavimentos e/ou escadarias
Mensal 08 Remocao de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tectos
11 Deslocacdo de objectos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se encontrem
encostados
12 Limpeza de vidros de portas efou janelas de facil acesso 09:00 - 12:00
14 Limpeza e tratamento exterior de mobiliario fixo/ou mével, incluindo portas 13:00 - 17:00
23 Limpeza dos parapeitos de janelas e portas
15 Limpeza e tratamento interior de mobilidrio fixo efou mével, incluindo a limpeza e

Sempre que 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos
Necessario 26 Limpeza de residuos provenientes de inundacgBes e/ou infiltragbes
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Especificacdo Técnica

OBS:

DIAS UTEIS:

DATA:

RELATORIO MENSAL
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Periodicidade Edificio Escolar — Edificio FM-01 Accoes Acgoes Acgbes
De c6:;90 f\rea: 6.600,00m 2 Executadas | Executadas Nao Horario
Execucio Accdo Sem Com Executadas Preferencial
Das Deficiéncias | Deficiéncias
Accgdes Contratadas .
Accgoes Em N° de Dias Uteis E |
Diaria 01 Limpeza himida em detrimento de Varredura ou aspiracio de pavimentos e/ou escadarias o T o
02 Lavagem e desinfecao de pavimentos efou escadarias
07 Despejo e limpeza de baldes de lixo
17 Limpeza e desinfe¢do superficial dos pavimentos e loicas das instalagbes sanitarias (duas
vezes ao dia = AM/PM)

32 Limpeza de cinzeiros onde existam

Semanal 05 Aspiragdo de carpetes, tapetes, passadeiras, alcatifas, etc.
i8 Lavagem e desinfecdo a fundo dos pavimentos e loigas das instalagBes sanitarias
19 Lavagem e desinfe¢do dos azulejos e equipamentos fixos as paredes e tectos das 1.S.

Quinzenal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso

Mensal 09 Limpeza de aparelhos de iluminagdo e/ou outros equipamentos fixos ao tecto
10 Limpeza de aparelhos de iluminacgo €/ou outros equipamentos fixos as paredes 09:00 - 12:00
13 Limpeza de vidros em locais de dificil acesso 13:00 - 17:00
i4 Limpeza e tratamento exterior de mobilidrio fixofou movel, incluindo portas
23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas
24 Limpeza de persianas e/ou estores das janelas

Ministério da Defesa Nacional | MARINHA | ESCOLA NAVAL
BASE NAVAL DE LISBOA | 2810-001 ALMADA

Pagina 23 de 40

E-mail: escnaval-daf.geral@marinha.pt - Telefone: (351) 210901907




+Marinha

Especificagdo Técnica

Trimestral 04 Vitrificagdo mecanica de pavimentos efou escadarias
06 Lavagem de carpetes, tapetes, passadeiras, alcatifas, etc.
11 Deslocagdo de objectos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se encontrem
encostados
15 Limpeza e tratamento interior de mobilidrio fixo e/fou mdvel, incluindo a limpeza e

arrumagao de tudo o dentro dele existir

16 Deslocagéo de mobilidrio mével e limpeza do mesmo nas partes de dificil acesso
Sempre que o8 Remocgdo de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tectos
Necessario 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos

26 Limpeza de residuos provenientes de inundagdes e/ou infiltracbes

OBS:

DIAS UTEIS:

DATA:

RELATORIO MENSAL
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Periodicidade Internato Novo — Edificio HT-01 Acgbes Acgbes Acgbes
De Codigo - Executadas | Executadas Nao Horario
o | Area: 4.740,00m>
Execucdo Accdo Sem Com Executadas Preferencial
Das Deficiéncias | Deficiéncias
Acgoes Contratadas — 2008
Accbes Em NO de Dias Uteis’
Diaria 01 Limpeza himida em detrimento de Varredura ou aspiracio de pavimentos efou escadarias
02 Lavagem e desinfecdo de pavimentos e/ou escadarias
07 Despejo e limpeza de baldes de lixo
17 Limpeza e desinfegdo superficial dos pavimentos e loigas das instalagfes sanitdrias
32 Limpeza de cinzeiros onde existam
Semanal 18 Lavagem e desinfecdo a fundo dos pavimentos e loigas das instalagBes sanitdrias
19 Lavagem e desinfeccao dos azulejos e equipamentos fixos as paredes e tectos das L.S.
Quinzenal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso
Mensal 09 Limpeza de aparelhos de iluminagdo efou outros equipamentos fixos ao tecto
i0 Limpeza de aparelhos de iluminagdo efou outros equipamentos fixos as paredes
i3 Limpeza de vidros em locais de dificil acesso
09:00 - 12:00
14 Limpeza e tratamento exterior de mobilidrio fixo/ou movel, incluindo portas
13:00 - 17:00
23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas
24 Limpeza de persianas efou estores das janelas
Trimestral 03 Decapagem e aplicagao de ceras em pavimentos e/ou escadarias
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04 Vitrificacdo mecanica de pavimentos e/ou escadarias
11 Deslocacdo de objectos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se encontrem
encostados
15 Limpeza e tratamento interior de mobilidrio fixo efou mével, incluindo a limpeza e
arrumagdo de tudo o dentro dele existir
16 Deslocacdo de mobiliario mével e limpeza do mesmo nas partes de dificil acesso
Sempre que 08 Remogéo de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tectos
Necessario 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos
26 Limpeza de residuos provenientes de inundacBes efou infiltracBes
OBS:

RELATORIO MENSAL

DIAS UTEIS:

DATA:
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Periodicidade Internato Velho — Edificio HT-02 Accoes Accgoes Accoes
De Cédigo - Executadas | Executadas Nao Horario
dag Area: 4.854,00m?
Execugio Accdo Sem Com Executadas Preferencial
Das » Deficiéncias | Deficiéncias
Accoes Contratadas
Acches Em N° de Dias Uteis
Didria 01 Limpeza himida em detrimento de Varredura ou aspiracio de pavimentos e/ou escadarias
02 Lavagem e desinfegdo de pavimentos e/ou escadarias
07 Despejo e limpeza de baldes de lixo
17 Limpeza e desinfecéo superficial dos pavimentos e loicas das instalagGes sanitarias
32 Limpeza de cinzeiros onde existam
Semanal 18 Lavagem e desinfe¢do a fundo dos pavimentos e loigas das instalagGes sanitarias
19 Lavagem e desinfecgdo dos azulejos e equipamentos fixos as paredes e tectos das 1.S.
Quinzenal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso
Mensal 09 Limpeza de aparelhos de iluminaggo e/ou outros equipamentos fixos ao tecto
10 Limpeza de aparelhos de iluminagdo e/ou outros equipamentos fixos as paredes
i3 Limpeza de vidros em locais de dificil acesso
09:00 - 12:00
14 Limpeza e tratamento exterior de mobilidrio fixo/ou mével, incluindo portas
13:00 - 17:00
23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas
24 Limpeza de persianas e/ou estores das janelas
Trimestral 03 Decapagem e aplicagdo de ceras em pavimentos efou escadarias
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Especificagdo Técnica

04 Vitrificagdo mecénica de pavimentos e/ou escadarias

11 Deslocagdo de objectos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se encontrem
encostados

15 Limpeza e tratamento interior de mobiliario fixo e/ou mdvel, incluindo a limpeza e

arrumagao de tudo o dentro dele existir

16 Deslocagao de mobilidrio movel e limpeza do mesmo nas partes de dificil acesso
Sempre que 08 Remogéo de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tectos
Necessario 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos

26 Limpeza de residuos provenientes de inundagBes e/ou infiltracdes

OBS:

DIAS UTEIS:

DATA:

RELATORIO MENSAL
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Periodicidade Quartos de Oficiais — Edificio HT-03 Acghies Acgbes Accies
De Cédigo 1 Executadas | Executadas Ndo Horario

| Area: 770,00m?

Execucdo Accdo Sem Com Executadas Preferencial

Das Deficiéncias | Deficiéncias
Accoes Contratadas
Acgbes Em N° de Dias Uteis
0 g e o MR
Didria 01 Limpeza hiimida em detrimento de Varredura ou aspiracdo de pavimentos e/ou escadarias

07 Despejo e limpeza de baldes de lixo
17 Limpeza e desinfegdo superficial dos pavimentos e loicas das instalagbes sanitarias
32 Limpeza de cinzeiros onde existam

Semanal 02 Lavagem e desinfe¢do de pavimentos e/ou escadarias
i8 Lavagem e desinfe¢do a fundo dos pavimentos e loigas das instalagOes sanitarias
i9 Lavagem e desinfeccdo dos azulejos e equipamentos fixos as paredes e tectos das I.S.

Quinzenal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso
20 Limpeza de ralos e sifoes das instalagbes sanitarias

Mensal 09 Limpeza de aparelhos de iluminagdo e/ou outros equipamentos fixos ao tecto
10 Limpeza de aparelhos de iluminagdo e/ou outros equipamentos fixos as paredes
09:00 - 12:00
14 Limpeza e tratamento exterior de mobilidrio fixo/ou mével, incluindo portas
13:00 - 17:00

23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas
24 Limpeza de persianas efou estores das janelas

Trimestral 03 Decapagem e aplicacdo de ceras em pavimentos e/ou escadarias
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Especificacdo Técnica

04 Vitrificagdo mecanica de pavimentos e/ou escadarias

11 Deslocagdo de objectos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se encontrem
encostados

15 Limpeza e tratamento interior de mobilidrio fixo efou mével, incluindo a limpeza e

arrumacdo de tudo o dentro dele existir

16 Deslocagdo de mobilidrio mével e limpeza do mesmo nas partes de dificil acesso
Sempre que 08 Remoggo de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tectos
Necessario 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos
26 Limpeza de residuos provenientes de inundacBes e/ou infiltracdes
OBS:
MES:
DIAS UTEIS:
DATA:
RELATORIO MENSAL
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Periodicidade Messes de Oficiais, Cadetes e Guarnigdo — Edificio HT-04 Acgbes Acgles Acgbes
De Codigo - = Executadas Executadas Nao Horario
dag Refeicoes — Cozinha
Execucao Acgio Sem Com Executadas Preferencial
Das Deficiéncias | Deficiéncias
- Acgoes Contratadas
Acgoes
Didria 01 Limpeza himida em detrimento de Varredura ou aspiracio de pavimentos e/ou escadarias
07 Despejo e limpeza de baldes de lixo
17 Limpeza e desinfegdo superficial dos pavimentos e loicas das instalagbes sanitarias (duas
vezes ao dia - AM/PM)
28 Lavagem de loigas e talheres apés cada utilizagdo
29 Transporte e despejo de lixo da cozinha nos contentores
32 Limpeza de cinzeiros onde existam 09:00 - 12:00
Semanal 18 Lavagem e desinfegdo a fundo dos pavimentos e loigas das instalagdes sanitarias 13:00 - 17:00
27 Lavagem e limpeza do mobilidrio da cozinha
31 Lavagem e desinfegdo de caixotes de lixo pertencentes a cozinha
Mensal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso
20 Limpeza e desinfegdo dos ralos e sifées das instalagGes sanitarias
30 Limpeza geral das cozinhas e instalagbes anexas, lavagem do pavimento, paredes,
bancada, extractores de fumos, corredores, cdmaras frigorificas, paidis, etc.
Sempre que 08 Remogdo de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tectos
Necessario 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos L
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Especificacdo Técnica

26 Limpeza de residuos provenientes de inundacdes e/ou infiltractes

OBS:

DIAS UTEIS:

DATA:
RELATORIO MENSAL
Periodicidade Aquartelamento de Sarg. e Pragas — Edificio HT-05 Acgles Acgles Acgdes
De Executadas Executadas Nao Horario
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Execucdo Cé:;gn Area: 6.602,00m? Sem Com Executadas Preferencial
Das Acgdo Deficiéncias | Deficiéncias
Acgdes Acgdes Contratadas Em NP de Dias Uteis
Diéria 01 Limpeza himida em detrimento de Varredura ou aspiracio de pavimentos e/ou escadarias
07 Despejo e limpeza de baldes de lixo
17 Limpeza e desinfecdo superficial dos pavimentos e loicas das instalagbes sanitarias (duas
vezes ao dia - AM/PM)
32 Limpeza de cinzeiros onde existam
Semanal 02 Lavagem e desinfe¢do de pavimentos e/ou escadarias

18 Lavagem e desinfeccao a fundo dos pavimentos e loicas das instalacbes sanitarias
19 Lavagem e desinfeccdo dos azulejos e equipamentos fixos as paredes e tectos das L.S.

Quinzenal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso

Mensal 09 Limpeza de aparelhos de iluminagdo e/ou outros equipamentos fixos ao tecto

10 Limpeza de aparelhos de iluminagdo efou outros equipamentos fixos as paredes
13 Limpeza de vidros em locais de dificil acesso 09:00 - 12:00
14 Limpeza e tratamento exterior de mobiliario fixo/ou mével, incluindo portas 13:00 - 17:00
20 Limpeza e desinfecdo dos ralos e sifées das instalacbes sanitarias
23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas
24 Limpeza de persianas e/ou estores das janelas

Trimestral 03 Decapagem e aplicacdo de ceras em pavimentos e/ou escadarias
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11 Deslocagdo de objectos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se encontrem
encostados
Sempre que 08 Remocdo de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tectos
Necessario 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos
26 Limpeza de residuos provenientes de inundacSes efou infiltragies
OBS:

MES:

DIAS UTEIS:

DATA:
RELATORIO MENSAL
Periodicidade Laboratoérios — Edificio IC - 01 Accoes Accoes Acgbes
De " Executadas | Executadas Nao Horario
Area: 1.364,00m?
Execugdo Sem Com Executadas Preferencial
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Especificacdo Técnica

Das Codigo Deficiéncias | Deficiéncias
. da .
Acgdes Accdo Acgoes Contratadas — Em N de Dias Uteis.
Didria 01 Limpeza hiimida em detrimento de Varredura ou aspiraco de pavimentos e/ou escadarias N -.

02 Lavagem e desinfecdo de pavimentos e/ou escadarias
07 Despejo e limpeza de baldes de lixo
17 Limpeza e desinfecdo superficial dos pavimentos e loigas das instalagdes sanitarias
32 Limpeza de cinzeiros onde existam

Semanal 18 Lavagem e desinfecéo a fundo dos pavimentos e loicas das instalagbes sanitarias
19 Lavagem e desinfegdo dos azulejos e equipamentos fixos as paredes e tectos das LS.

Quinzenal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso

Mensal 09 Limpeza de aparelhos de iluminag&o e/ou outros equipamentos fixos ao tecto
10 Limpeza de aparelhos de iluminagdo e/ou outros equipamentos fixos as paredes
13 Limpeza de vidros em locais de dificil acesso
09:00 - 12:00
14 Limpeza e tratamento exterior de mobilidrio fixo/ou mével, incluindo portas
13:00 - 17:00

23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas
24 Limpeza de persianas e/ou estores das janelas

Trimestral 03 Decapagem e aplicagdo de ceras em pavimentos e/ou escadarias
04 Vitrificagdio mecanica de pavimentos efou escadarias
06 Lavagem de carpetes, tapetes, passadeiras, alcatifas, etc.
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11 Deslocacdo de objectos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se encontrem
encostados
15 Limpeza e tratamento interior de mobilidrio fixo efou mével, incluindo a limpeza e

arrumagao de tudo o dentro dele existir

16 Deslocacio de mobilidrio mével e limpeza do mesmo nas partes de dificil acesso
Sempre que 08 Remogdo de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tectos
Necessario 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos
26 Limpeza de residuos provenientes de inundagdes e/ou infiltragBes
OBS:
MEs:
DIAS UTEIS:
DATA:
RELATORIO MENSAL
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Periodicidade Enfermaria — Edificio SD - 01 Acgbes Acgbes Acgdes
De cd:;go Area: 770,00m 2 Executadas | Executadas Néo Horario
Execucao Accdo Sem Com Executadas Preferencial
Das Deficiéncias | Deficiéncias
Acgoes Contratadas
Acgdes
Diaria 01 Limpeza himida em detrimento de Varredura ou aspiraciio de pavimentos e/ou escadarias
07 Despejo e limpeza de baldes de lixo
17 Limpeza e desinfegdo superficial dos pavimentos e loicas das instalagOes sanitarias (duas
vezes ao dia)
32 Limpeza de cinzeiros onde existam
Semanal 02 Lavagem e desinfegdo (de pavimentos e/ou escadarias)
18 Lavagem e desinfegdo a fundo dos pavimentos e loigas das instalacGes sanitarias
19 Lavagem e desinfeccgo dos azulejos e equipamentos fixos as paredes e tectos das 1.S.
Quinzenal 12 Limpeza de vidros de portas e/ou janelas de facil acesso
Mensal 09 Limpeza de aparelhos de iluminagdo efou outros equipamentos fixos ao tecto
10 Limpeza de aparelhos de iluminaggo e/ou outros equipamentos fixos as paredes 09:00 - 12:00
14 Limpeza e tratamento exterior de mobiliario fixo/ou mdvel, incluindo portas 13:00 - 17:00
23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas
24 Limpeza de persianas efou estores das janelas
Trimestral 11 Deslocagdo de objectos diversos e posterior limpeza das paredes onde estes se encontrem
encostados
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15 Limpeza e tratamento interior de mobilidrio fixo efou mdvel, incluindo a limpeza e
arrumacao de tudo o dentro dele existir
Sempre que 08 Remogdo de teias de aranha e sujidades em locais pontuais de paredes e tetos
Necessario 25 Limpeza de residuos provenientes de entupimentos dos circuitos de esgotos
26 Limpeza de residuos provenientes de inundagBes e/ou infiltractes
OBS:

DIAS UTEIS:

DATA:

RELATORIO MENSAL
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Periodicidade Exteriores (Excepto Zonas Relvadas) Acges Auhes Aceoes
De C6:;g° Area: 16.00 0,0 Om? Executadas Executadas Nao Horario
Execucdo Acgio Sem Com Executadas Preferencial
Das Deficiéncias Deficiéncias
Acgbes Contratadas
Acgoes
Diaria 21 Recolha de lixo das papeleiras do exterior
22 Recolha de lixo diverso existente nos arruamentos e passeios exteriores
32 Limpeza de cinzeiros onde existam
Semanal 01 Varredura ou aspiracdo de pavimentos efou escadarias
23 Limpeza dos parapeitos das janelas e portas 09:00 - 12:00
Quinzenal 12 Limpeza de vidros de janelas efou portas em locais de facil acesso 13:00 - 17:00
13 Limpezas de vidros de janelas em locais elevados
Mensal 10 Limpeza de aparelhos de iluminagdo e/ou outros equipamentos fixos 3s paredes
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